CURRICULUM VITAE

a - Dados Pessoais 
Nome: 
Endereço: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Bairro/Município/Estado:XXXXXXX XXXXXXX XXX
CEP: XXXXX-XXX
Tel: (0xx41) 8888-8888

E-mail: 
Idade: 19 anos
Estado Civil: Solteiro

b - Área de Interesse
Estágio na área de Engenharia Industrial Madeireira – Secagem da Madeira 

c - Formação Acadêmica
- Engenharia Industrial Madeireira – Universidade Federal do Paraná
 Período Diurno  - cursando (ou caso tenha concluído o ano de conclusão)
- Colégio XXXXXXXXXXXXXX - 2º Grau - ano de conclusão 1998

d - Cursos
- Secagem de Madeira - 20hs - UFPR
- Técnicas de Vendas - 15 hs - SENAC

e - Informática
- Bons conhecimentos em Windows 98 e Office 98

f - Idiomas
Inglês - Fluente
Espanhol - Básico

g - Experiência Profissional
Caixa Econômica Federal
Área - Atendimento ao Cliente
Período - Jan/99 a Dez/99
Obs: Colocar empresas em ordem decrescente de data.

H - Referências Pessoais 

Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Tel: (0xx41) 8888-8888

Dicas Importantes

Seja Objetivo seu currículo não deve ter mais que 02 páginas;
Nunca envie xerox do currículo;
Evite enviar fotos;
Não anexar cópia de documentos, diplomas e certificados de cursos;
Evite colocar pretensão salarial a não ser que seja solicitada, muitas vezes acaba sendo fator de triagem pelo RH e algumas consultorias;
É imprescindível informar o nível de domínio do idioma, ano de conclusão do curso e período disponível para trabalhar;
Citar cursos e palestras que forem relevantes para o cargo pretendido;
Comece pelo curso atual e depois mencione o ensino médio (2º grau ou equivalente);
Coloque a área pretendida e não o cargo;
Inclua viagens ao exterior;
O currículo não deve ser assinado.

Fonte: Universidade Federal do Paraná.
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